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Zeugnis

Frau Maka Bauer, geboren am 23. Januar 1976, war vom 24. Juli bis zum
1. September 2006 im Referat WI 4 — Internationale Austauschprogramme — als Prakti-
kantin tatig.

Das Referat ,Internationale Austauschprogramme* ist zustandig fir die Durchfihrung des
Parlamentarischen Patenschaftsprogramms (PPP), eines gemeinsam vom Amerikani-
schen Kongress und dem Deutschen Bundestag durchgefiihrten Jugendaustauschpro-
gramms fur Schiler und junge Berufstatige.

Der zweite Arbeitsbereich des Referates betrifft die Durchfiihrung von Fortbildungsveran-
staltungen fir Mitarbeiter ausléandischer Parlamente im Rahmen der Interparlamentari-
schen Ausbildungshilfe (IPAH) des Deutschen Bundestages.

Femér wird im Referat WI 4 das Programm ,Internationales Parlaments-Praktikum (IPP)*
betreut, das ca. 100 Hochschulabsolventen aus den USA, Frankreich und aus Landern
Mittelost- und Sldosteuropas die Mdglichkeit gibt, den Deutschen Bundestag kennen zu

lernen.

" Frau Bauer wurde in dem letztgenannten Arbeitsbereich des Referates WI 4 eingesetzt.

Dort fand sie sich stets gut zurecht.

Zu ihrem vielseitigen Aufgabengebiet gehorte u. a.:

- Erstellung eines Universitatsvortrages zum Thema ,Was ist das IPP?* fiir die IPP-
Auswahldelegationen 2006




- Mitorganisation bei der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen fiir die
IPP-Stipendiaten 2006 (Ehemaligen-Kolloquium/ Zertifikatsvergabe)

- Mithilfe bei der Organisation von Auswahlreisen in die IPP-Teilnehmerlénder fiir das
Programmijahr 2007 (Zusammenstellung von Unterlagen fir das Auswahigremi-
um/Priifung der Bewerbungsunterlagen der Kandidaten/Aktualisierung der Bewerber-
formulare)

- Mithilfe bei der Nachbereitung der Fotoausstellung ,der Deutsche Bundestag WIE
WIR IHN SEHEN*

- Teilnahme an Flihrungen durch die Geb&ude des Deutschen Bundestages

- Teilnahme an internen Besprechungen

- Verfassen von Verwaltungsschreiben, Verwaltungstatigkeiten im Allgemeinen
- fach- und landerbezogene Recherchen

- Erledigung von Biro- und Schreibarbeiten

Dariiber hinaus nutzte Frau Bauer die Chance, sich im Rahmen mehrstiindiger Einflih-

rungsgesprache mit den folgenden Themenkomplexen vertraut zu machen:

- Arbeitsorganisation beim Deutschen Bundestag (u.a. Personalfiihrung und —
entwicklung, Arbeitsorganisation in der Verwaltung, Dienstvereinbarungen, Gleich-
stellung, Integration schwer behinderter Menschen), Gespréchspartnerin: Dipl.-
Psychologin Birgit Meiners, stellv. Leiterin WI 4

- Psychosoziale Arbeit des Deutschen Bundestages (u.a. Konfliktldsungsstrategien,
Schulung von Fuhrungskraften, Gesundheitsschutz, Motivation, Arbeitszufrieden-
heit der Beschéftigten, Beratung bei Problemen am Arbeitsplatz, Suchtprévention),

Gesprachspartner: Hans Dieter Biicher, Leiter des Psychosozialen Dienstes

Frau Bauer arbeitet sicher und selbstandig. Ihre Arbeitsweise ist geprégt von Zuverlassig-
keit, Konzentration und Effektivitat. Frau Bauer ist eine motivierte Mitarbeiterin, die nicht
nur von sich aus Hilfe anbietet, welche auch stets gerne in Anspruch genommen wird,
sondern auch die Arbeitsprozesse mit ihren kreativen Ideen bereichert und verbessert.
Ihre schriftlichen Ausarbeitungen sind logisch aufgebaut. Ihr mindlicher Vortrag ist sicher,
gewandt und Uberzeugt durch die Qualitat ihrer Argumente. Mit anderen Auffassungen
setzt sie sich sachlich sowie konstruktiv auseinander und l&ésst diese in die eigene Mei-

nungsbildung einflieRen. Frau Bauer verfiigt Uber ein gutes Verhandlungsgeschick.

Auftreten und Umgangsformen sind tadelsfrei. Im Gespréch ist sie stets freundlich, hoflich
und zuvorkommend. lhre menschliche, natiirliche und konstruktive Art ermdglichen ihr, in

schwierigen Gespréachen und Situationen Lésungen zu finden, die alle Beteiligten zufrie-




den stellen. Gegeniber Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Referates tritt sie sicher

und kollegial auf. Vorgesetzten gegeniiber ist Frau Bauer immer héflich und loyal.

Frau Bauer ist eine wertvolle Mitarbeiterin, die ihre Aufgaben stets zu meiner vollsten Zu-
friedenheit erfillt hat.

Wir danken Frau Bauer fur die gute Zusammenarbeit und wiinschen ihr fiir den personli-

chen und beruflichen Lebensweg alles Gute und viel Erfolg.

Birgit Meiners, Regierungsdirektorin, Diplom-Psychologin)
(stellv. Referatsleiterin WI 4)




